	
	GÖREV TANIMI

	KONU
	MUTEMET



1. ORGANİZASYONDAKİ YERİ

Megacenter Satış ve Satınalma  Müdürüne bağlı olarak çalışır.

2. TEMEL FAALİYETLERİ

Firma için gerekli tüm tahsilat işlemlerinden sorumludur. 
3. GÖREV VE SORUMLULUKLAR

· Gerektiği zaman bankalara ve devlet dairelerine giderek ilgili ödemeleri yapar.

· Firma tahsilat işlerimlerini yapar.

· Herhangi bir düzeltici ve önleyici faaliyet ile ilgili birimine düşen sorumluluğun, tesbit edilen termine uygun olarak tamamlanması konusunda üzerine düşen görevi gerçekleştirir.

· Biriminde oluşan tüm kalite kayıtlarını uygun şekilde dosyalar, korur ve bakımını yapar.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2000 Kalite Yönetim Sistemi prosüdürlerine uygun olarak yapar

4. NİTELİK PROFİLLERİ   

· En az lise mezunu.

· Konusunda en az 2 yıl deneyimli.

· Muhasebe ve bankacılık işlemleri konusunda bilgili.

· Güvenilir olmalı.

· Presantabl olmalı.
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