	
	GÖREV TANIMI

	KONU
	MURAHHAS ÜYE



1. ORGANİZASYONDAKİ YERİ

Yönetim Kurulu Başkanı’na bağlı olarak çalışır ve Yönetim Kurulu üyesidir.

2. TEMEL FAALİYETLERİ

Şirketin tüm finansal faaliyetlerini kontrol eder ve yönetim kurulu başkanına vekillik eder. 
3. GÖREV VE SORUMLULUKLAR

· Yönetim Kurulu Başkanı’nın imza yetkisine sahiptir.

· Yönetim Kurulu Başkanı’nın tüm görevlerini başkan adına yerine getirmekten ve gerekli bilgileri Yönetim Kurulu Başkanı’na iletmekten sorumludur.

· Şirketin yönetimi gözden geçirme toplantılarına ve diğer tüm yönetim kurulu toplantılarına katılmak zorundadır.

· Şirketin tüm finansal faaliyetlerini izler, kontrol eder ve gerekli noktalarda müdahale eder.

· Şirketin finansman kaynaklarını belirler ve düzenler.

· Herhangi bir düzeltici ve önleyici faaliyet ile ilgili birimine düşen sorumluluğun, tesbit edilen termine uygun olarak tamamlanması konusunda üzerine düşen görevi gerçekleştirir.

· Biriminde oluşan tüm kalite kayıtlarını uygun şekilde dosyalar, korur ve bakımını yapar.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2000 Kalite Yönetim Sistemi prosüdürlerine uygun olarak yapar ve yapılmasını kontrol eder.

4. NİTELİK PROFİLLERİ   

· Üniversite mezunu.

· Konusunda en az 5 yıl deneyimli.

· Yöneticilik vasfına sahip.
· Temsil ve ikna  kabiliyetine sahip 

· Koordinasyon ve organizasyon becerisine sahip

· İnsan ilişkileri iyi olan. 
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