	
	ACİL DURUM HAZIRLIĞI PROSEDÜRÜ
	Sayfa 
	 1 / 2
Sayfa 1
19.02.2019

	
	
	Dok.No
	PR.12

	
	
	Yay.Tarihi
	18.11.2013

	
	
	Rev.Tarihi
	--

	
	
	Rev.No
	00



1. AMAÇ

İşletme sınırları içinde bulunan bina ve tesislerin olağanüstü durumlarda çevreye verebilecek zararların en aza indirgenmesi, can ve mal kaybının önlenmesi amacıyla koruyucu tedbirleri almak ve bu konuda yetki ve sorumlulukları belirlemektir.

2. 
İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KAYITLAR 

       PL.12.01
        Acil Durum Planı 

       PL.12.02
       Yangın Planı


TL.12.01
Yangın Talimatı

TL.12.02
Yangının Çıkması Halinde Alınacak Tedbirler Talimatı

TL.12.03
Yangınla Mücadele Sırasında  Dikkat Edilecek Gerekenler  Talimatı

TL.12.04
Yangın Tüpü  Kullanma Talimatı

PL.12.03          Deprem Planı

TL.12.05          Doğal Afetler (Deprem) Acil Hal Talimatı

LS.12.01          Acil Durumda Aranması Gereken Telefon Numaraları 

FR.09.03  
 Eğitim Katılım Formu

3.
SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA

Acil durum kapsamına;

· Yangın

· İlkyardım gerektiren durumlar

· Doğal afetler(Deprem)

alınmıştır.

Acil durum kapsamını Çevre Kurulu belirlemektedir.Çevre Kurulunda  kim olacağını Yönetim Temsilcisi ve Genel Müdür tespit eder. Olası tehlikelerin belirlenmesinde, sağlık ve güvenliği etkileyen önlemlerin alınmasında, risk sonucuna göre kullanılması gereken koruyucu ekipmanda çalışanların görüşü alınır ve katılımları sağlanır.

Acil haller kapsamına  ayrıca Çevre Yönetim Prosedüründeki risk değerlendirilmesi sonucu  risk puanı 5 çıkanlar da alınır. Ancak işletmenin içinde bulunduğu şartlar, kanuni yükümlülükler dikkate alınarak risk puanı bu puanların altında olan acil hallerde acil hal kapsamına alınabilir. Bu şartların belirlenmesi Yönetim temsilcisinin sorumluluğundadır. Yönetim Temsilcisi bu durumlarda sorumluların da görüşlerini dikkate alarak acil hal durumlarını belirler ve acil hal planı kapsamına alır.

Acil haller için (yangın, patlama, iş kazası, vb) Acil Hal Talimatları oluşturulmuş ve işletmenin gerekli yerlerine asılarak tüm personele duyurulmuştur.

Acil hal Talimatlarını Çevre Kurulu  hazırlar ve Üst Yönetimin onaylamasından sonra yürürlüğe girer. Acil Hal Talimatları acil hallerde yapılacak işleri tanımlamak ve acil hallerde genel sorumlulukları belirlemek için hazırlanır.

Gerektiği durumlarda (iş kazaları vb durumların ortaya çıkması) yeni proseslerin eklenmesinde, yeni yatırımların yapılmasında ve mevzuatlardaki değişiklik durumların da revizyonlar yapılarak Acil Hal durumları yeniden belirlenir. Acil hal durumlarının belirlenmesinden sonra Acil Hal Talimatlarında revizyonlar yapılır. Acil Hal durumlarda, tüm personel iç ve dış haberleşmeden sorumludur. Bu gibi hallerde en kısa sürede ilk müdahaleyi yapabilecek resmi kurum ve kuruluşların telefon numaraları önemli noktalarda herkesin kolayca ulaşabileceği yerlerde bulunur.

Tüm personele olası acil durumları için Yönetim Temsilcisi yada yetkili dış kuruluşlar tarafından eğitimler verilir. Eğitimlerle birlikte yılda en az iki kez acil haller için tatbikatlar yapılır.

Bu tatbikatlardan amaç, tüm personelin Acil Hal durumlarında yapılacak işlerin neler olduğunu kavramasını sağlamak  ve olası kargaşa hallerinin ortadan kaldırılmasıdır.

Ayrıca Genel Müdür ve/veya Yönetim temsilcisi tarafından Acil Haller için habersiz uygulama/ tatbikatlar personele yaptırılabilir.

Tatbikatlarda, Acil Hal Talimatlarına uygun çalışıldığının ve sorumlulukların yerine getirilip getirilmediğinin gözlemi yapılır. Tatbikatlarda Acil Hal Talimatlarının bir kısmı uygulanabilir. (Sadece Yangın, patlama, doğal afetler vb)

Yapılan tatbikatları uygulamaya katılan personelin dosyasına plansız eğitim olarak işlenir. Yapılan tatbikatlar sonunda uygulamaya katılan personel için Eğitim Katılım Formu (FR.09.04) düzenlenir ve birlikte üst yazı ile Yönetim Temsilcisi tarafından bildirilir.

3.1 Yangın

Firmamızda  meydana gelebilecek yangın vb. durumlar için önemli noktalarda yangın söndürme tüpleri daima kullanıma hazır olarak bulundurulur.Yangın söndürme tüplerinin periyodik kontrolü tedarikçi firma sorumluları tarafından yapılır. Yangın söndürme tüpleri herhangi bir acil halde kullanmak için kolay ulaşabilecek noktalarda bulundurulur. 

Herhangi bir acil hal durumu için işletmede önem arz eden makine, teçhizat ve ürünlerin ortamdan taşınması için makine, teçhizat ve ürün taşıma öncelik kartları tutulur. Yangın, sel vb hallerde taşıma önceliği bu kartlarda belirtildiği şekilde yapılır.

İmalathanede ve idari büroda yangın durumlarında öncelikle taşınması ve kurtarılması gereken evrak, dolap vb malzemeler üzerine yangında öncelikle kurtarılacak uyarı ikaz işaretleri vurularak tanımlanır. Tanımlamada kırmızı renkliler öncelikle kurtarılacakları, mavi renklilerde ikinci öncelikli kurtarılacakları belirtmektedir.

3.3 Diğer Durumlar

Diğer Acil Hal kapsamında belirtilen durumlar için yıl içerisinde  yapılması gerekenler planlanır ve Yönetimin Gözden Geçirme Toplantılarında değerlendirilir.
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